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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO MODO USUARIO

A continuacién encontrara el paso a paso para la inscripcion como postulante para hacer
parte de equipo de Cogestores Sociales de la Red Unidos, a través del operador social
correspondiente al grupo en el cual se encuentra interesado. Aqui encontrara las
indicaciones paso a paso para la inscripcion para participar en el proceso de seleccién. Por
favor siga todas las instrucciones en el orden que se indica, pues de no hacerlo la
culminacién de su inscripcidn no sera exitosa

Para la inscripcién en el aplicativo encontrara dos grandes modulos:

1. Pre registro: en este médulo usted obtendra acceso al sistema.
2. Cargue y postulacion: podra ingresar la informacion correspondiente a su hoja de
vida.

Por favor continle con el proceso que se describe enseguida

1. Preregistro

Ingrese al link:

http://190.217.54.84//UNIDOS EquipoTerritorial/Modulo/Frontend/Preregistro/Registrar
PreregistroPersona.aspx

Al ingresar al link, encontrara un formato como el que se observa en la pantalla, en este ingrese
los datos solicitados en cada uno de los espacios, por favor verifiqgue que no contengan errores en
la escritura de sus nombres, apellidos, nimero de cedula y los demds datos solicitados.

A ReUtua ARIERVE EQUINRDY [0 190.217.5484/UNIDOS_E- x

€ [[1 190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerritorial/Madulo/Frantend/Preregistro/RegistrarPreregistraPersona adr @ =

»> ANSPE

TODOS PORUN
€ NUEVO PAIS

Segundo Apelido Teléfonc Celular

Ejemplo de diligenciamiento del formato


http://190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerritorial/Modulo/Frontend/Preregistro/RegistrarPreregistroPersona.aspx
http://190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerritorial/Modulo/Frontend/Preregistro/RegistrarPreregistroPersona.aspx

RSy (5 10217+8+runioos & = =

& | [ 190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerritorial/Modulo/Frontend/Preregistro/RegistrarPreregistroPersona gl <> |

Informacién

Registre la informacion tal como aparece en su documento de identidad

Datos de Identificacion

Departamento de Localizacion Primer Apellido
CUNDINAMARCA - RAMIREZ

Municipio de Localizacién Segundo Apeliido
CHIA - LoPEZ

Tipc cumento Primer Nombre

- JUAN
Numero de Documento Segundo Nombre
80976341 DAVID
Fecha de expedicién del documento Fecha de Nacimiento
25/04/2004 25/04/1986
Género
MASCULING .

Informacicn -

Para continuar con el proceso, por favor tener a la mano el documento de identidad
escaneado por los dos lados en formato PDF o JPEG, el archivo debe ser legible pues al no
cumplir con esta especificacién no se lograra verificar la informacidon y no podra ser
validada su solicitud. Unicamente se admite como documento para adjuntar la cedula de
ciudadania.

Nota: el correo electrénico que registre debe estar activo, ya que a este se enviara
respuesta de la validacién o no validacion de la solicitud, en caso de recibir respuesta de
no ser validada su solicitud tiene la posibilidad de realizar nuevamente el pre registro.

M Instructivo Aplicativo Equil X ) [% 190.217.54.84/UNIDOS_Ec X Y ¥

€ | [1 190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerriterial/Modulo/Frontend/Preregistro/RegistrarPreregistroPersona % e =

Cargue en un solo archivo en formato pdf ¢ jpeg su documento de identidad por ambas caras

Documentos soporte

id Nombre Opcional
COD'PER'PREG'1 SOPORTEDOCUMENTOPERSONA False Seleccionar archivo | Ningun archiva seleccionada
Unicdos
i .fi i A 5 TODOS POR I‘N

PAZ EQUIDAD EDUCACION
Estrategio

Atencién al ciudadano: Linea gratuita nacional Bogotd 57(1) 5943510 - 57(1) 3439000
Lunes aviemes, de 8:00 am. a 4:00 pm., enjornada confinua 018000 118887 Fax: 57(1) 5943511
Correspondencia: L-V 8:00 am - 4.00 pm

Carrera 13 No. 60-67 Bogots, D.C. - Colombia

Haga clik en seleccionar archivo “ESTE NO DEBE SUPERAR UN PESO DE 3 MB” si lo supera
el sistema no permitira su carga.



! M Instructivo Aplicativo Equi X ’ [ 190.217.54.84/UNIDOS_Ec x § G cedula - Buscar con Googl x % Y & -

€ | [} 190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerritorial/Modulo/Frontend/Preregistro/RegistrarPreregistroPersona
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=
©
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Cargue en un solo archivo en formato pdf 6 jpeg su documento de identidad por ambas caras

Documentos soporte

id Nombre Opcional
COD:PER:PREG:1 SOPORTEDOCUMENTOPERSONA False gun archivo seleccionado
unidos
coefp r— TODOS PORUN
] NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION
Estrategio

Atencién al ciudadano: Linea gratuita nacional Bogotd 57(1) 5943510 - 57(1) 3439000
Lunes a vienes, de 8:00 am. a 4:00 p.m., en jornada conlinua 01 8000 118887 Fax: 57(1) 5943511

Carrespondencia L-V 8:00 am - 4:00 pm

Carrera 13 No. 60-67 Bogotd, D.C. - Colombia

Posterior a esto seleccione el archivo en este caso “cedula” ya que es el que corresponde
al que requiere ser cargado en el pre registro

r « “~ [ » Esteequipoc » Escritorio w | & Buscar en Escritorio o
Organizar = MNueva carpeta == - m @
~
B Escritorio -, "~ MNombre Fecha de modifica.. Tipeo Lo
=2 EM - de todo 01/12/2015 %:36 p.... Carpeta de archiv
@ Documentos DPS 29/12,2015 12:23 ... Carpeta de archiv
* Descargas b % HISTORIAS CLINICAS 04/12/2015 12:44 ... Carpeta de archiv
= Imégenes [ MATERIAL DE DESCARGA 30/11/2015 g Carpeta de archiv

oPS PERSOMNAL 16/12/2015 9
TRABAID BACKUP 31/12/2015

Carpeta de archiv

. Carpeta de archiv
noviembre

PROYECTOS Esy VIRTUAL 301152015 Carpeta de archiv
=1 actividades 20412/2015 11:55 ... Documento de M
TRABAIO BACK L= cedula 3 07/01/2016 :36 p....  Archivo PDF
& OneDrive EF] DATOS BASICOS 07/01/2016 ®:30 a. ... Hoja de célculo d
@ EspecialVillancicos 22/12/2015 7:44 p....  Archivo PDF
EH Este equipo B informe final entrega en la secretaria 31/12/2015 %03 a. ... Documento de M w
= i S 5
Meombre: | e | Toedos los archives e

Cancelar

Haga clik en abrir, lo que generara que el archivo sea cargado.



“— « < [ » Esteequipo » Escritorio v | Buscar en Escritorio »

Organizar * Mueva carpeta == - m o
B Escritario » Mombre Fecha de modifica... Tipo o
=2 BN * de todo 01/12/2015 %:36 p.... Carpeta de archiv
=| Documentas # DPS 29/12/201512:23 ...  Carpeta de archiv
* Descargas o % HISTORIAS CLIMNICAS 041272015 12:44 .., Carpeta de archiv
=] Imigenes &S MATERIAL DE DESCARGA 30/11/2015 %34 p....  Carpeta de archiv

DPS PERSOMAL 16/12/2015 %46 a. ... Carpeta de archiv
- TRABAJO BACKUP 31/12/2015 Carpeta de archiv
noviembre
B VIRTUAL 30/11,/2015 Carpeta de archiv
PROYECTOS
¥ actividades 20/12/2015 Documento de M
TRABAIO BACKI [E cedula 07/01/2016 9:36 p...  Archivo PDF
f& OneDrive =] DATOS BASICOS 07/01/2016 %:30 a. ... Hoja de célculo d
@ EspecialVillancicos 22/12 5 Archivo PDF
B3 Este equipo 7 infarme final entrega en la secretaria 31712 Documento de M w
sl m_ g N & &
Mombre: | o | Todoes los archivos -

A continuacién podra observar si el documento fue cargado, aparecerd al lado del botén
“seleccionar archivo” el nombre del archivo que usted selecciono

[ iR ey [ 1e0217.5484/uND0s E- x YW -
C' | [3 190.217.54.84/UNIDOS_EquipcTerritorial/Modulo/Frontend/Preregistro/RegistrarPreregistroPersona % =

Cargue en un solo archivo en formato pdf 6 jpeg su documento de identidad por ambas caras

Documentos soporte

id Nombre Opcional
COD:PER-PREG:1 SOPORTEDOCUMENTOPERSONA False cedula.pdf
Unidos
m~ne — TODOS PORUN
11 DPS & NUEVO PAIS
PAZ EQUIDAD EDUCACION
Estrategia

Atencién al ciudadano Linea gratuita nacional Bogota 57(1) 5943510 - 57(1) 3439000
Lunes a viemes, de 8:00 am. a4:00 p.m., en jornada confinua 018000 118887 Fax: 57(1) 5943511
Correspondencia: L-V 8:00 am - 4:00 pm

Carrera 13 No. 60-67 Bogotd, D.C. - Colombia

Posterior a este paso y para finalizar por favor haga clik en el boton “GUARDAR” que
encontrara en la parte superior izquierda que es de color verde.



J MinmciaipicaietqiixY [ 19021754820n005 £ x NI

C' | [§ 190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerritorial/Modulo,

r< ANSPE

; N\ AGENGIA NACIONAL PARPI«(%ﬂ
DE LA POEFIEZA EXTREMA

Informacion

Reqgistre Ia informacion tal como aparece en su documg

Datos de |dentificacion

Departamento de Localizacion

Luego de hacer clik en “GUARDAR” aseglrese de que en su pantalla aparezca un
rectangulo verde donde usted podrd confirmar que su pre registro fue guardado de
manera exitosa, como aparece a continuacion en el ejemplo.

»
=]

J Mt Apicstiogqu 56 [ 120217.5484/uM005 £« x \OOY O

€« € | [} 190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerriterial/Modulo/Frontend/Preregistro/RegistrarPreregistroPersona

)\.é' AN S P E / g TODOSPORUN

>‘\ AGENGIA NACIONAL PARA LA NUEVO PAiS

RACION PAZ EQUIDAD EDUCACION

£
o
m

Sul
DE LA POBREZA

Preregistro~

Se ha guardado con éxito el registro.

‘Guardar

Registre la informacian tal como aparece en su documento de identidad.

Datos de Identificacion

Departamento de Localizacion Primer Apellido Correo Electrénico
CUNDINAMARCA v RAMIREZ JUANDAZ5@HOTMAIL COM
Municipio de Localizacion Segundo Apellido Teléfono Celular
CHiA v LOPEZ 321456 7432

Tipo de Documento Primer Nombre Teléfono Contacto -



2. CARGUE Y POSTULACION

Luego de cargar la informacion y finalizar el preregistro, recibira al correo que usted a
inscrito, un mensaje como aparece en el ejemplo, en el cual podra encontrar las
credenciales de acceso a la continuidad del proceso.

'MRecibidos ] o1 mensuonnos s Y

€ = C { bitps//mal.googlecom/malu/0/énbos Qs @ s
Google 0 500
Gmal - R R Hee () B

REDACTAR y ‘ . o
- D Frincpal ia S % Fromocings 0 Nofficaciones !l Foms t

Recibidos ()

— Noffcacionss Cony.. Notiicaciones Convacatoria ANSPE - Cefos asicos corects st e romacionptaic ssion en o ssena I

Al abrir el correo encontrara el nombre de usuario el cual corresponde a su nimero de
cedula y una contrasefia, la cual utilizara para continuar con el proceso de postulacién.

& C' | & https;//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/1521f3542d4ad67c ®ay @
Google [ q | # 00
Gmail - f i [ RN % Mis ™ 182 >
Notificaciones Convocatoria ANSPE  Recbides « L] Noificaciones Convocatori...

Afiadir a eirculos
| Recibidos (1) Notificaciones Convocatoria ANSPE <NafifcacionesConvocatoriaANSPE @anspe.gor.co» 208(ace5minios) &
Destacados parami |« Mostrer detalles
Enviados
Bomadores 2 Datos basicos correctos
lImep}Sent . lasiguiente es TTOMmeGioN para iniciar sesion en &l sistema
Mas.» Nombre e usuario: - 80976341
: Q
@,

Contrasefia

1ravés de este enlace en el vinculo Regis e

2invitaciones oia de Vida pocid niciar sesion haciendo uso de estos datos. Si fiene problemas al ingresar comuniquese a la Linea rafuita

liliana bejarane oca..

Cordialmente,

d N
Y Viviana Rueda Gom

AVISO LEGAL: Este mensaje es confidencial, pueds contener informacion privilegiada y no puede ser usado ni divulgado por personas distintas de su destinatario. Si
obtiena esta transmision por error, por favor destruya su contenido y avise a su remitente. Esta prohibida su retencion, grabacion, utilizacion, aprovechamiento o divuigacion
con cualuier propdsito. No obstante, ANSPE no asume ninguna responsabilidad por evenfuales dafios generados por el recibo y el uso de este material, siendo
responsabilidad del destinatario verificar con sus propios medios la existencia de virus u ofros defectos

Haga clik en el “vinculo Registro Hoja de Vida” para poder continuar el proceso de
inscripcion.



€« o https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/1521f3542d4ad67 ¢

Google [ o |

Gmail - L B 0 [} - L Mis ™ 1des2
REDACTAR Notificaciones Convocatoria ANSPE | Resibides &8 Notificac
Afadir a
‘ Recibidos (1) Notificaciones Convocatoria ANSPE <NofificacionesConvocatoriaANSPE@anspe.gov.co= 22:08 (hace 5 minutos) “ |- .
Destacados parami [«
Enviados
Bomadores (2] Datos basicos correctos
fimap}Sent . la siguiente es informacian para iniciar sesion en &l sistema,
Mas
Nombre de usuario;  gog76341
[ ]
-, Q Contrassifa. 4700
2 invitaciones Afravés de este enjffte en el vinculo Registro Hoja de Vida p® iniciar sesion haciendo uso de estos datos. Si tiene problemas al ingresar comuniquese a la Linea gratuita

nacional 01 8000 118gE7

liliana bejaranc oca...

- - Cordialmente

& Vviana Rueda Gom
AVISO LEGAL: Este mensaje es confidencial, puede contener informacién privilegiada y no puede ser usado ni divulgado por personas distintas de su destinatario. i
obtiene esta transmision por eror, por favor destruya su contenido y avise a su remitente. Esta prohibida su retencion, grabacion, utilizacion, aprovechamiento o divulgacion
con cuglquier proposito. No obstante, ANSPE no asume ninguna responsabilidad por eventuales dafios generados por el recibo y el uso de este material, siendo
responsabilidad del destinatario verificar con sus propios medios |a existencia de virus u ofros defectos

Luego aparecerd en la pantalla los siguientes campos, los cuales debe llenar con la
informacién de usuario y contrasefa que recibié anteriormente en el correo.

e covast sy () 190217.54.84/UNIDOS E- x \QIIUNIBOS > Y [ 190217.54.84/UNIDOS £- % L -
€ |1 190.217.54.84/UNID| oTerritorial/Modulo/Frontend/Login

»3: ANSPE ANSPE P

INY N SGENCIA NAGIONAL PARA LA NUEVO PAIS

Unidos ok a rosreZa BXTREMA oAz touIAD EbuCACION

Usuario

Contrasefia

Entrar

Usuario

80976341

Contrasefia

FEEE



A continuacién ingresard a la siguiente pagina.

AINGHTEationes CONSERBIY [ 190217.5484/UNIDOS Ec. x UL IUNIDOS x Y [1 190.217.5484/UNIDOS_Ec X N} 2

« C | [} 190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerritorial/Modulo/Frontend/Dashboard Tk @ =
= ANSPE
)\ ¢ TODOS PORUN
>-\ AGENGIA NAGIONAL PARA LA NUEVO pAIs
Uni DE LA POBREZA BXHENA PAZ FQUIOAD. touCACION

Persona~  Estudiosy Experiencia~  Postulacion~  Experiencia Especifica -

Atencién al ciudadano: inea gratuita naci Bogotd 57(1) 5943510 - 57(1) 3439000
Lunes a viemnes, de 8:00 am. a 400 p.m., en jornada confinua Fax: 57(1) 5843511

Correspondencia: L-V 8:00 am - 4:00 pm

Carrera 13 No. 60-67 Bogotd, D.C. - Colombia

En esta pagina encontrara 4 pestafias en la parte superior, las cuales debera ir abriendo de
la siguiente manera:

a. Personas: debe ingresar a la opcion registrar datos de contacto

’ M Notificaciones Convocato: x} [} 190.217.54.84/UNIDOS_Ec; X ‘ [ UNIDOS x ¥ [ 190.217.54.84/UNIDOS Ec; X

L C' [ 190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerritorial/Modulo/Frontend/Dashboard

»< ANSPE /o o0

PN SGENCIA NACIONAL PARA LA PARA LA NUI
b SUPERAGION A2
i DELAPOBHEZAEXTH e

Persona ~ Estudios y Expeti=ncia - Postulacion - Experiencia Especifica~

Registrar Datos de Contacto

Consultar Datos de Contacto

Atencion al ciudadano: Linea gratuita nacional Bogota 57(1) 59435
Lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 400 pm., en jornada confinua 01 8000 118887 Fax: 57(1) 5943511

Correspondencia: L-V 8:00 am - 4:00 pm
Carrera 13 No. 60-67 Bogotd, D.C. - Colombia

Nuevamente debera ingresar los datos en los campos solicitados, como se muestra en el
ejemplo.



[ FiiNitiicaciones Convocatality [ 190.217.54.84/UNIDOS £ x Y(EUNIDOS AT . 0 * - 8 X |
« C' | [1 190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerritorial/Modulo/Frontend/Persona/RegistrarPersonaDatosContacto @ =

Persona~  Estudios y Experiencia~  Postulacion~  Experiencia Especifica~

Hola 80976341 ~

Registrar Datos de Contacto

Departamento de Localizacién Teléfono Celular

CUNDINAMARCA v 321 456 7432

Municipio de Localizacién Teléfono Celular Alterno

CHIA v 3136745322
Localidad Teléfono Residencia
CHIA 8764531

Barrio de Residencia Teléfono Residencia Alterno

FAGUA 8764531

Direccion de Residencia

CALLE 3 #24-11

Correo Electrénico

JUANDAZ5@HOTMAIL.COM

Correo Electronico Alterno

DAVID25@GMAIL COM

Haga clik en el botén “GUARDAR” en la parte superior izquierda, el cual es de color verde

’M Notificaciones Convocato xf [ 190.217.54.84/UNIDOS_Ec, X '\ [ UNIDOS

x Y [ 190.217.54

€ C' | [} 190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerritorial/Modulo/Frontend/Persona/RegistrarP

Persona~ Estudios y Experiencia~ Postulacion -

Experiencia Especifica

Registrar Datos de Contacto

Departamento de Localizacion

CUNDINAMARCA

IMunicipio de Localizacion
CHIA
Localidad

CHIA

Barrio de Residencia

FAI 1A

Teléfono Celular

3214567432

Teléfono Celular Alterno

3136745322

Teléfono Residencia

8764531

Teléfono Residencia Alterno

ATRAR2

Posterior a este paso saldra en su pantalla un rectangulo en donde aparecera un letrero

gue le confirma que su informacién ha sido guardada de manera exitosa.



! M Notiicaciones Convocate: x] [} 190217.54.34/UNIDOS £ *‘D UNIDOS x Y [} 19021754 84/UNIDOS . X

€ = C [} 190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerritorial/Modulo/Frontend/Persona/RegistrarPersonaDatosContacto %@ =
' ANSPE
)\-< | gz TODOSPORUN
?‘\ GENGINAOONALPEEALA NUEVO PAIS
yl’ DE LA POBREZA EXTREMA PAZ EQUIDAD EDUCACION

Persona~ Estudios y Experiencia~ Postulacion~ Experiencia Especifica~ Hola 1070916166~

Se ha guardado exitosamente la informacion

Guardar

Registrar Datos de Contacto

Departamento de Localizacion Teléfono Celular Correo Electronico
CUNDINAMARCA v 321456 7432 JUANDA25@HOTMAIL.COM

Municipio de Localizacion Teléfono Celular Atterno Correo Elecironico Aterno
CHIA v 3136745322 DAVID25@GMAIL.COM

b. Ingrese a la pestafia “Estudios y Experiencia”

€ - C |[)190.217.54.84/UNIDOS EquipoTerritorial/Madulo/Frontend/Dashboard

')'\-< ANSPE AL

NN Jeancancow pa NU
PAZ |

chfDS DELA POBRE:APExBrAR%S:

Personav  Esfudiosy Experienciav  Fostulacion~  Experiencia Especifica»

Registrar Formacion

Consultar Formacion

Registrar Experiencia General

Consultar Experiencia General

Afencion al ciudadano: Linea grafuita nacional Bogota 57(1) 594
Lunes a viemnes, de 8:00 am. a 4:00 pm., en jomada continua (18000 118887 Fax: 57(1) 50435

Correspondencia; L-V 8:00 am - 400 pm
Carrera 13 No. 60-67 Bogotd, D.C. - Colombia

Ingrese a la opcion “Registrar Formacién”, donde aparecera el siguiente formulario, por
favor llene cada espacio con informacién veraz.



- C' [} 190.217.54.84/UNIDOS_Equi rritorial/Modulo/Frontend/Persona/RegistrarPersonaFormacion Qs @ =

}\‘_}‘;‘ ANSPE TODOSPORUN

NUEVO PAiS

PN AGENCIA NAGONAL PARALA
b DE LA POBREZA EXTREMA

Persona-  Esfudiosy Experiencia-  Posiulacion-  Experiencia Especifica~ Hola 80976341 -

Registrar Formacion
Nivel Educativo Tipo de Formacion
SELECCIONE. v SELECCIONE. v

Fecha de Finalzacion

DD/MIMAAAA

Estado de Finalizacion

SELECCIONE. v

Estado del Titulo

SELECCIONE. v

Titule obtenido

Documentos soporte

id Nombre Opcional

COD:PER:FOR:1 SOPORTE DE FORMACION False | Seleccionar archivo | Ningun archivo

190.217.54.84/UNIDOS_EquipoTerritorial/Modulo/Frontend/Persona/RegistrarPersonaFormacion#

La pestaia “tipo de formacion” aparece deshabilitada para los casos donde no se esta

registrado informacion de nivel educativo- formal.

l M Notificaciones Convocator )(7 [ 190.217.54.84/UNIDOS_Ec X WY

€« C |[3 190.217.54.84/UNIDOS_Equi rritorial/Mo

}.\‘_}';' ANSPE TODOSPORUN

/Frontend/Persona/RegistrarPersonaFormacion

NTPTN AGENGA NACIONAL PARALA NUEVO PAIS
Uni n:umm?m‘pgﬂn v o

Hola 1070916166 ~

Persona~  Estudiosy Experienciar  Postulacn=  Experiencia Especifica~

Registrar Formacion
HNive! Educativo Tipo de Fomacion
BACHILLERATO v SELECCIONE. v

Fecha de Finalizacion

2511112003

Estado de Finalizacion

FINALIZO ¥ RECIBE TITULO v

Estado del Titulo
CON TITULO A

Titulo obtenido

BACHILLER ACADEMICO
Documentos soporte

id Nombre Opcional

COD:PER:FOR:1 SOPORTE DE FORMACION False | Seleccionar archive | Ningun archivo

Continue su proceso cargando el archivo en PDF o JPEG del diploma o el documento que

certifiqgue su formacion en el nivel que usted refiere.



Estado del Tiulo

CON TITULO v
Titulo obtenido
BACHILLER
Documentos soporte
id Nombre Opcional
COD:PER:FOR:1 SOPORTE DE FCRMACION Fake Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado
lr. e e

‘Aencion al cudadana: Linea grahuta nacional Bogoks 57(1) 5043510 - 57(1) 3430000
Lunes a viemes, de 8:00 am. a 400 p.m, en jomada confinua 018000118887 Fanc 57(1) 5043511

Comespondenciz: V&0 am- 400 pm

Carrera 13 No. 60-67 Bogotd, D.G. - Colombia

NOTA: Continle el proceso como ya se habia explicado en este manual para cargar los
documentos en formato PDF o JPEG que se soliciten para la verificacién de sus estudios y
sus certificaciones laborales.

Verifique que el documento este cargado observando que registre el nombre del
documento al lado del botén “Seleccionar archivo”, como figura en el ejemplo.

BACHILLERATO v SELECCIONE. v

Fecha de Finalizacion

25/11/2003

Estado de Finalizacion

FINALIZO ¥ RECIBE TITULO v

Estado del Titulo

CONTITULO v

Titulo obtenido

BACHILLER
Documentos soparte

id Nombre

COD:PERFOR:1 SOPORTE DE FORMACION £ diploma. paif

Alencién i cidadano: Linea gratita nacional
Lunes 2 viemes, de B:00 am.a 400 p.m. en jomada confinua 018000 118887
Gorrespondencia: L'V 8:00 am- 4:00 pm

Bogota 57(1) 5843510 - 57(1) 3438000
Faox 7(1) 5043511

Garrera 13 No. 80.67 Bogoti, DC.- Colorbia

Y finalice SIEMPRE dando clik en el botén “GUARDAR” que aparece en color verde, en la
parte superior izquierda de la pantalla.
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Persona- Estudios y Experiencia~ Postulacion - Experiencia Especifica~

Nivel Educative Tipo de Formacion

BACHILLERATO v SELECCIONE.. v

Fecha de Finalizacion

2511112003

Estado de Finalizacion

FINALIZO Y RECIBE TITULO A

Estado del Titulo
CON TITULD T

Titulo obtenido

oarunEn

DE ESA MANERA INGRESE TODOS LOS CERTIFICADOS DE ESTUDIO QUE VERIFIQUEN Y
APORTEN A SU HOJA DE VIDA PARA LA POSTULACION A ESTE CARGO.

Para finalizar verifique que haya sido guardado de manera exitosa, observando en el
rectdngulo verde “se ha guardado exitosamente la informacién” como aparece en el
ejemplo

R sSEEa— || 1TV O VINIDUS L A
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Persona - Estudios y Experiencia~ Postulacion - Experiencia Especifica~

Se ha guandado exitosamente la informacion

Registrar Formacion

Mivel Educativo Tipo de Formacion

BACHILLERATOD A SELECCIONE... v

Fecha de Finalizacion

25/M11/2003

Estado de Finalizacion

FINALIZO ¥ RECIBE TITULO v

Estado del Titulo

c. Continue dando clik en la pestafia “Registrar Experiencia General”
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| Registrar Formacion

Se ha guardad  Consultar Formacion
Registrar Experiencia General
Reqistrar Formacion

Nivel Educativo Tipo de Formacion

BACHILLERATO v SELECCIONE.

Fecha de Finalizacion

251142003

Estado de Finalizacién

FINALIZO ¥ RECIBE TITULD v

Estado del Titulo
CON TITULO v

Titulo obtenido

BACHILLER

Documentos soporte

Aparecerd en su pantalla el siguiente formato, en el cual debe diligenciar los campos
solicitados y tener a la mano los documentos:

e Soporte de experiencia laboral que registra.
e Tarjeta profesional en el caso que su nivel educativo lo requiera y sea determinado

por la Ley.
e Tarjeta militar en el caso de ser hombre.

e Certificado electoral.

Los documentos subrayados deben ser cargados una vez Unicamente ya que son los
mismos, en el caso del soporte de experiencia laboral si debe corresponder a cada empleo

gue usted registra.

FAINGHHcationss CONVEERtBIIE)Y () 190.217.5484/UNIDOS_Ec X
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Registrar Experiencia General

Nombre del Empleador

uuuuuu Opeio
COD:PER EXP:1 SOPDRTE DE EXPERIENCIA LABCRAL False hive | Hin
comPER EXP:2 TARJETA PROFESIGNAL Tue | M jonado
CoD:PER EXP:3 TARJETA MILITAR Tue in archivo seleccionado

i archive seleccionado

COD:PER EXP:4 CERTIFICADO FLECTORAL True



Para el diligenciamiento de los puntos sefialados en la gréfica debe tener en cuenta la
siguiente informacion:

1. Los meses de experiencia deben ser diligenciados en “nimeros NO se admite que
usted registre: “veinte cuatro” en este caso debe registrar “24”.

2. En la descripcion de las funciones se permite un maximo de 500 caracteres, si
usted supera ese limite el sistema no le permitira guardar la informacién.

- (<] 1 190.217.54.84/Ut £ { >/ F t Persona/RegistrarPersona rien ra Q S =

TODOS PORUN
€ NUEVO PAIS

Documentos soporte

Nombre

CODPEREXP:1 SOPORTE DE EXPERIENCIA LABORAL

CODPEREXP:2 TARJETA PROFESIONAL

CODPEREXP:3 TARJETA MILITAR

3 a9 =@
glildE

CODPEREXP4 GERTIFICADO ELECTORAL

Para finalizar el proceso sélo debera realizar registrar en el vinculo postulacion, la posicién
y convocatoria en la que desea participar y seleccionar la experiencia especifica que le
aplica para el perfil, para éste ultimo paso no deberd anexar ningun soporte pues
corresponde a la informacion registrada de manera previa en la experiencia general.

Una vez realizados todos y cada uno de estos pasos su proceso de postulacion se
encontrard completo y debera estar pendiente de los medios de divulgacién de Ia
convocatoria para conocer las particularidades de cada la misma.

Nota: una vez se postula a una convocatoria no podra participar en otra pues el
aplicativo bloqueara su usuario hasta tanto no termine el proceso en el cual usted esta

participando.




